TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG Bjc ip - Ty do - Honh phue
sé:...04...../TTr-DIC Corp-HPQT Viing Tau, ngay3(thdng 06 nam 2020
TO TRINH

V/v: Thong qua Quy cl}é lam viéc va cach thirc biéu quyét tai
Dai héi dong cb dong thwdng nién nim 2020”.

Kinh rinh: DAL HQI PONG CO PONG ' Lo
TONG CONG TY CP DAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG

_ Ciin ctr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

_ Can ct Didu 18 t chirc hoat dong ciia Téng Cong ty cd phin Dau tu Phét trién Xdy dung
(DIC Corp).

— Quy ché quén tri ni bd DIC Corp.

Hoi ddng Quén tri (HPQT) kinh trinh Dai hoi ddng cb dong (PHDCD) thong qua Quy ché
lam viéc, biéu quyét tai DHDCD thuong nién ndm 2020 nhu sau:

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU DHCD

1. P6i twong duge tham dw PHDCD

— Cb dong so hitu c¢d phan DIC Corp c6 tén trong danh sach cd ddng cta DIC Corp tai
ngay Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam (VSD) xé4c nhén chét danh sach tham du Pai hoi:
ngay 12/03/2020, gdm cb dong co quyén tham dy Dai hoi truc tiép hozic tiy quyén bing vin ban
cho ngudi khac dy hop theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1& DIC Corp.

_ Todan thé thanh vién HDQT, céc Tiéu ban truc thupe HDQT va Ban diéu hanh.

— Céc can bo cong nhan vién DIC Corp tham gia vao cong tac td chirc Pai hi.

2. Céch thire ding ky cb dong tham dy PHPCD

— Trudce khi khai mac cudc hop PHPCD, Ban thdm tra tu c4ch cd dong tién hanh thu tuc
dang ky ¢b dong. Viée ding ky duge thuc hién cho dén khi céc cd dong c6 quyén dy hop c6 mat
dang ky hét.

— Cb ddng hodc Ngudi duoc uy quyén (sau ddy goi tiit la “cé dong”) dén tham du Dai hoi
cin mang theo va xuét trinh céc gidy t& sau cho Ban thém tra tu cach cb dong dé thuc hién thu tuc
dang ky c6 dong:

+ Pbi véi cb dong truc tiép tham dy Pai hi: Ban gbe chimg minh nhan dan/thé cin cude
cong dan/h§ chiéu; ban chinh gidy gidi thiéu (néu cb dong 1a phap nhan);
+ Trudng hop uy quyén tham du Dai hdi: Gidy to mang theo gdm cé:
> Ban gbc chimg minh nhén dan/thé cin cude cong dan/hd chiéu ctia Ngudi duge uy
quyén.
> Ban gbc Gidy uy quyén theo mau cta DIC Corp.
> Ban sao chimg minh nhin dan/thé cin cudc cong dan/hd chiéu cta Ngudi uy
quyén (néu Nguoi iy quyén 1 c6 ddng c4 nhan).
] =1 Khi tién hanh ding ky, Ban thédm tra tu cach cb déng s& cip cho timg c¢b dong co quyén
biéu quyét cac tai liéu sau:

v" Tai liéu hop.
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v' Mot (01) Thé biéu quyét c6 déng du cia DIC Corp. Trén Thé bidu quyét ghi s6 dang
ky, ho va tén ctia cb dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb quyén biéu quyét ciia cb dong
d6. Thé bidu quydt duge cb dong sir dung dé biéu quyét nhimg ndi dung can théng qua ngay tai Dai
hoi theo hinh thirc Gio thé.

v Mt (01) Phiéu biéu quyét c6 déng déu ciia DIC Corp. Trén Phiéu biéu quyét ghi sb
dang ky, ho va tén ciia cb dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb quyén biéu quyét cua cd
déng do, cac van dé 14y y kién biéu quyét cia cb dong. Phiéu biéu quyét duoc cb déng sir dung dé
biéu quyét nhimg ndi dung cin thong qua bing hinh thirc Bé phiéu kin.

v Phiéu bau cir bd sung thanh vién HDQT nhiém ky IIT (2018 — 2022) c6 dong dau cia
DIC Corp.

— Cb ddng dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi
dé cho cb dong dén mudn dang ky.

3. VAn dé iy quyén tham dy PHPCD

a. Céc cb dong co quyén tham dy cudc hop PHDCD ¢6 thé ty quyén cho c4 nhan, td chire
dai dién tham du. Nguoi duoc uy quyén khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac tham du
PHDCD.

b. Truong hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén thi phai x4c dinh cu thé s6
cd phin va sb phiéu bau duoc uy quyén cho mdi ngudi dai dién. Cb ddng co thé uy quyén cho
HDQT DIC Corp lam dai dién cho minh tai PHDCD.

c. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD phai 1ap thanh vin ban theo mau cla
DIC Corp va phai c6 chir ky theo quy dinh sau déy:

— Trudmg hop cb dong ca nhan la ngudi Gy quyén thi gidy ty quyén phai c6 chit ky cia cb
d6ng d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luét cua t chire dugce ty quyén du hop;

— Trudmg hop cb dong t6 chirc 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phai c6 chir ky cua
nguoi dai dién theo ny quyén, nguoi dai dién theo phép lut cua cb ddng tb chirc va cd nhan, nguoi
dai dién theo phap luét ciia td chirc duge iy quyén dy hop;

— Trong truong hop khéc thi gidy ty quyén phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo phap
luat cia cb dong va ngudi dugc Uy quyén du hop.

d. Truong hgp luét su thay mét cho ngudi iy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién, viéc
chi dinh ngudi dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh ngudi
dai dién d6 duoc xuét trinh ciing véi gidy iy quyén cho luét su (néu truée d6 chua dang ky voi DIC
Corp).

e. Trir trudmg hop quy dinh tai diém 3d muc nay, phiéu biéu quyét cua nguoi duoc uy
quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van cé hiéu lyc khi xay ra mét trong céc truong hop
sau day:

— Ngudi ay quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang luc hanh vi
dan sy;

— Ngudi iy quyén da hiy bé viée chi dinh ty quyén;

— Ngudi iy quyén di hiy bo thdm quyén ctia ngudi thuc hién viée ty quyén.

Quy dinh tai diém 3e muyc nay khong 4p dung trong truong hop DIC Corp nhén dugc thong
béo v& mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop PHPCD ho#c trude khi cude hop
dugce triéu tap lai.

4. Nghia vu cia nhirng ngudi tham dy DPHDCD

a. Ngudi tham dy DPHPCD phai nghiém tic tuén thi cac quy dinh trong Quy ché nay, Piéu
1& , Quy ché quan tri ndi bd va quy dinh phép lust khi tham dy PHPCD. Cu thé:

— Trang phuc lich su;
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— Tuén tha quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi;

— Ung xir vén minh, lich sy, khong duoc c6 hanh vi can trd, gy roi trit tu lam cho cude
hop khong duogc tién hanh mdt cach cong bing va hop phap;

— Viéc ghi 4m, ghi hinh tai PHPCD phai dugc thong bdo cong khai va phai dugc su chép
thuén cia Chu toa PHDCD;

— Tén trong két qua lam viéc tai PHDCD.

b. Phat bidu y kién tai Pai hoi:

— (4 dong muédn phét biéu ¥ kién phai dugc su chap thuan ciia Poan chu tich;
N&i dung phét bidu phai ngén gon va phi hop véi chuong trinh dai hoi;
Thoi gian phat biéu khong qua 03 phut cho m&i 1an phat biéu.

II. POAN CHU TICH, CHU TQA, BAN THU KY PAI HQI, BAN THAM TRA TU
CACH CO PONG VA KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Doan Chi tich
a. Doan Chu tich gdm c6 05 thanh vién 1a thanh vién HPQT, do HDQT d& xuét trinh
DHDCD thong qua bang céch biéu quyét.
b. Trach nhiém cua Poan Chu tich:
— Didu khién Dai hoi theo chuong trinh va quy ché dd dwgc PHDCD théng qua trude khi
tién hanh.
— Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap the va quyet dinh theo da sb.
— Hudng dan dai hoi thao ludn, biéu quyét cac van dé trong chuong trinh hop va cac vén dé
c6 lién quan trong suot qua trinh dai hdi.
— Giai quyét cac van dé phat sinh trong thoi gian dai hoi tién hanh.

2. Chu tga
a. Chu tich HDQT lam Chu toa DHPCPD va 1a Nguoi chu tri PHDCD.
b. Quyén va nghia vu cia Chu toa:

— Piéu hanh céc hoat dong cua PHDCD theo chuong trinh dd dugc DPHDCD thong qua.

— Traloi nhung vén de do PHDCD yéu ciu hoic chi dinh nguorl tra 161 hogc ghi nhén cac y
kién déng gop cua cd dong néu c6 cac ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién
bHBCD.

— Chu toa cudc hop co thé tién hanh cac hoat dong cin thiét d diéu khién cudc hop
DHDCP mét cach hop 18, c6 trit ty, theo chuong trinh dé duge thong qua va phan anh dugc mong
muén cua da sb dai biéu tham du.

— C6 quyén yéu cdu tit ca nhitng ngudi dy hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phap, hop ly khac

— C6 quyén yéu cdu co quan c6 thdm quyen duy tri trat tw cude hop; truc xuét nhimg ngudi
khong tuén thi quyén didu hanh cua chu toa, c0 ¥ gay rbi trit tw, ngdn can tién trién binh thudng
cua cudce hop hodc khong tuan thu céc yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop PHDCD.

— Thuc hién cac cong viéc khac phu hop voi Diéu 18, Quy ché quan trj ndi bd va quy dinh
ctia phap luat ¢ diéu hanh PHDCD.

3. Ban Thwr ky

a. Ban thu ky gdm c6 03 thanh vién thugc Ban thu ky DIC Corp, do HDQT @& xuét trinh
DHDCP thdng qua bing cach biéu quyét.

b. Trach nhiém cta Ban thu ky:

— Ghi chép ddy du, trung thuc nhimg ¥ kién phét bidu, tham lugn cta dai héi va tong hop
bio cdo cuia Poan Chu tich.

— Tiép nhan cau hoi bing vin ban cia cb dong.
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— Léap bién ban hop va cdng bd Nghi quyét PHPCD; théng bdo ctia Poan Chu tich gui dén
cac cb dong khi dugc yéu cau .
— Soan thao Nghi quyet vé cac ndi dung duge DPHDPCPD thdng qua.
— C4c cdng viéc khéc theo phﬁn cong cua Chu toa.
4. Ban thdm tra tw cich c6 dong va Kkiém phleu biéu quyet
a. Danh sach Ban thim tra tu cach cd dong va kiém phiéu bidu quyét do HDQT d& xuét va
dugc DPHPCD thong qua bing cach biéu quyet
b. Ban thédm tra tu cach c6 dong va kiém phiéu biéu quyét c6 nghia vu:
— Thuc hién thi tuc dang ky ¢d dong du hop theo quy dinh tai muc 1.2 Quy ché nay
— Chuén bj hom phiéu dung phiéu bleu quyet glam sat viéc biéu quyet cuia cac cb dong;
— Kiém phleu tinh toan, gh1 nhén sb c¢6 phan bidu quyét theo timg vén dé.
— Béo c4o két qua kiém phiéu tai DHPCD theo chi dinh ctia Chu toa.

IIL. CACH THU'C BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PHDCD

1. Nguyén tic biéu quyet
Tat ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop déu phai duoc thong qua bing cach lay y kién
biéu quyét cta cb dong.

2. Céch thire bleu quyét
Viéc bidu quyet tai PHPCP dugc thyc hién theo mot trong hai hinh thire: bidu quyét bing
cach Gio thé bigu quyet hodc Bo phiéu kin.
a. Biéu quyét theo hinh thirc Gio thé biéu quyet
4 Hinh thitc Gio thé dugc 4p dung dé xin ¥ kién DPHPCD vé céc ndi dung gdm:
- Chucmg trinh dai hoi;
— Quy ché 1am viéc va cach thirc biéu quyét tai PHDCD;
— Danh sach Poan chu tich, Ban Thu ky, Ban thém tra tu cach cb dong va kiém phiéu biéu
quyét;
— Quy ché dé cir, tmg cir va Thé 1¢ biu cir thanh vién HPQT;
— Danh sach tng ctr vién tham gia HPQT;
— Danh séch Ban bau cir va d& cir Truéng Ban bau cir;
— Bién ban kiém phiéu biéu quyét;
— Bién ban kiém phiéu ctr thanh vién HDQT;
— Bién ban, Nghi quyét dai hoi.
< Céch thte thuc hién: C6 dong thyc hién gio the bidu quyét dé biéu quyét Pong y, Khong
dong ¥ Khong oy kién v&i nhimg noi dung biéu quyet khi Ban T4 chire hodc Chu toa Pai hoi
yéu cau biéu quyét. Noi dung duoc thong qua khi ty 1 bidu quyét dat da s6 qué ban.

b. Biéu quyét theo hinh thirc Bé phiéu kin:

= Hinh thirc bé phiéu kin duoc ap dung dé xin y klen PHDCD vé céc ndi dung chinh trong
chuong trinh hop (dugc ghi cu thé trén Phidu bidu quyét), gom

— Cac bao cdo hoat dong cua HPQT, Téng Giam dbc;

— Béo cdo tai chinh dugc kiém toan.

— Céc béo céo va to trinh vé cac van d& thudc thdm quyén quyét dinh cia DPHDCD trong

Chuong trinh hop.

< Céch thirc thyc hién: Cb dong thuc hién bidu quyét ddi véi cac vén dé ghi trén Phiéu biéu
quyét bing cach danh diu (X) hodc (Y)vao mét trong céc & tuong Ung: Ddng ¥, Khéng dong ¥,
Khong ¢6 y kién. C6 dong lya chon phwong 4n nao thi danh dAu vao 6 do.

# Phiéu bidu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét dam bao cac yéu cAu sau:
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L4 phiéu theo mAu do Ban T4 chirc dai hdi phat ra, c6 déng déu treo cua DIC Corp
C6 danh déu (X) hodc (\) vao mdt trong c4c 6 thé hién y kién cb dong. Cac phiéu khong
d4nh d4u hodc danh ddu nhiéu 6 déu Ia phiéu khong hop 18.
— Phiéu bidu quyét khdng bj réch, tdy xéa.
Cb dong ky va gh1 13 ho tén vao phia dudi Phiéu biéu quyét.

3. Trudng hop c6 cb déng hoic dai dién dugc ty quyén dén mudn va tham gla biéu quyét
tai dai hoi ngay sau khi dang ky thi hiéu lyc cua nhing ndi dung déd dugce bidu quyét trude do
khéng thay dbi.

IV. BAU CU THANH VIEN HPQT:
Viéc bau thanh vién HPQT thuc hién theo Quy ché @ cur, g cir; Thé 1& bau ctr thanh vién
HDQT dugc DPHPCD thong qua.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua./..

TM. HOI PONG QUAN TRI
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