|_a

" TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG Djc lap - Ty do - Hanh phic
88:..Q14.... /TTr-DIC Corp-HPQT Viing Tau, ngay ¢5thang 04 ndm 2019
TO TRINH

V/v: Thong qua Quy che lam viée va cach thirc biéu quyét tai
Dai hdi dong cb dong thwdng nién nim 2019”.

Kinh trinh: DAI HOI BONG cO PONG
TONG CONG TY CP PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG

— Can cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

— Can cir Didu 18 tb chirc hoat dong ctiia Téng Cong ty cb phan Dau tu Phét trién Xy dung
(DIC Corp).

— Quy ché quan tri ndi b DIC Corp.

Hoi ddng Quan tri (HDQT) kinh trinh PHPCP thong qua Quy ché lam viée, biéu quyét tai
DHDCD thuong nién ndm 2019 nhu sau:

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DPONG VA CAC BEN THAM DU PHCDP

1. Pbi twong dwoc tham duv DPHDCD

— Cb dbéng s& hiru c6 phan DIC Corp c6 tén trong danh sach cb déng cna DIC Corp tai
ngay Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam (VSD) xéc nhén chot danh sach tham du Pai hoi:
ngdy 08/03/2019, gébm cb dong c6 quyén tham du Pai héi tryc tiép hodc uy quyén bang vin ban
cho ngudi khac du hop theo quy dinh cua phap luét va Piéu 1¢ DIC Corp.

— Toan thé thanh vién HPQT, cac Tiéu ban truc thujc HPQT va Ban didu hanh.

— Céc can bd cdng nhén vién DIC Corp tham gia vao cong tac td chirc Pai hoi.

2. Céch thirc ding ky cb dong tham dy PHPCD

— Truéce khi khai mac cudc hop PHDCD, Ban tham tra tu cach cb déng tién hanh thu tuc
dang ky cb doéng. Viéc dang ky duoc thuc hién cho dén khi céc cb dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét.

— C6 dong hoac Ngudi duoc iy quyén (sau diy goi tit la “cé dong”) dén tham du Pai hoi
can mang theo va xuét trinh cdc gidy to sau cho Ban thim tra tu cach cb déng dé thuc hién thu tuc
dang ky ¢ dong:

+ Dbi véi cb dong truc tiép tham dw Pai hoi: Ban gbc chimg minh nhén dan/thé can cude
cong dan/hd chiéu; ban chinh gidy gi6i thidu (néu cb dong la phap nhén);
+ Trudng hop ty quyén tham du Pai hoi: Gidy t& mang theo gbm co:
» Ban gbc chimg minh nhan din/thé cin cudc cong dan/hd chiéu cia Nguoi dugc ty
quyén.
> Ban géc Gidy uy quyén theo mau ctia DIC Corp.
> Ban sao chimg minh nhan dan/thé cin cudc cong dan/hd chiéu cia Nguoi ty
quyén (néu Ngudi tiy quyén la ¢b dong ca nhén).
1 - Khi tién hanh dang ky, Ban thim tra tu cach ¢ ddng s& cip cho timg cb dong c6 quyén
biéu quyét cac tai liéu sau:
v" Tai liéu hop.
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v Mot (01) The biéu quyét c6 dong déu cia DIC Corp Tren The biéu quyet ghi so ding
ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién dugc uy quyen va sb quycn bidu quyét cia ¢ dong
d6. Thé biu quyét duge cb dong sir dung dé biéu quyét nhitng ndi dung can théng qua ngay tai Dai
hdi theo hinh thirc Gio thé.

v Mot (01) Phleu bidu quyét c6 dong diu cia DIC Corp. Trén Phleu biéu quyet ghi so
dang ky, ho va tén cia cb dong, ho va tén dai dlen duoc uy quyén va so quyen bidu quyét cua cb
dong do, cac van d& lay y klen bidu quyét ciia cd déng. Phiéu biéu quyét duoc cb dong sir dung dé
biéu quyét nhung noi dung cén thong qua bing hinh thirc B phleu kin.

- Cb dong dén sau khi cudc hop da khai mac c¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach nhi¢ém dimg dai hdi
d& cho cb dong dén mudn dang ky.

3. Van de iy quyén tham dy PHDCD

a. Céc cb ddéng c6 quyén tham dy cuge hop DHBCD co the Uy quyén cho ¢4 nhan, tb chirc
dai dién tham du. Ngudi duge Uy quyén khéng dugc ty quyén lai cho ngudi khac tham du
DHDCD.

b. Truong hop c¢6 nhiéu hon mot nguoi dal dién theo uy quyen thi phai xac dinh cu thé sb
cb phan va sé phiéu bau duoc iy quyén cho mdi ngudi dai dién. Cd dong co thé uy quyén cho
HDQT DIC Corp lam da1 dién cho minh tai PHPCD.

c. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop DPHDCP phai 14p thanh van ban theo mau cla
DIC Corp va phai c6 chu ky theo quy dinh sau day:

— Trudng hop cb dong c4 nhén 1a ngudi uy quyen thi gidy ty quyen phai c6 chir ky cua )
dong do6 va ca nhén, ngum dai dién theo phép luét cua tb chuc du0'c uy quyen du hop;

— Trudng hop ¢ dong td chirc 1a ngudi Gy quyén thi g1ay uy quyen phai c6 chir ky cua
ngudi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién theo phap luét ctia c6 dong td chirc va ca nhén, ngudi
dai dién theo phép ludt ctia to chirc duoc ty quyén du hop;

— Trong truong hop khac thi giéy Uy quyén phai c6 chit ky cta nguoi dai dién theo phap
ludt cua c6 déng va nguoi duge iy quyen du hop.

d. Truong hop luét su thay mat cho ngudi iy quyén ky gidy chi dmh nguol dai dién, viéc
chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay ch1 duoc coi 13 ¢6 hidu luc néu gidy chi dinh ngudi
dai dién d6 duoc xuét trinh ciing véi gidy iy quyén cho ludt su (néu trude d6 chua dang ky véi DIC
Corp).

e. Trr trudong hop quy dinh tai diém 3d muc nay, phiéu biéu quyét clia ngudi duge ty
quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mét trong céc truong hop
sau day:

— Nguoi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hoic bj mét ning luc hanh vi
dén su;

— Nguoi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

— Ngudi iy quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thyuc hién viée ty quyén.

Quy dinh tai diém 3e muc nay khéng 4p dung trong trudmg hop DIC Corp nhén dugc thong
béo vé& mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop PHPCP hodc trudce khi cude hop
dugec tri¢u tap lai.

4. Nghia vu ciia nhimg ngudi tham de PHPCD

a. Ngudi tham du DPHPCD phai nghiém tic tuén thu cic quy dinh trong Quy ché nay, Diéu
1& , Quy ché quan tri ndi bd va quy dinh phap luat khi tham dy PHPCD. Cu thé:

— Trang phuc lich su;

— Tuén tht quyén diéu hanh ciia Chu toa Pai hoi;
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- U’ng XU vin minh, lich su, khong dugce cé hanh vi can tro, gy rdi trat tw 1am cho cudc
hop khong dugc tién hanh mdt cach cong bing va hop phép;
— Viéc ghi 4m, ghi hinh tai PHDCD phai dugc thong béo cong khai va phai dugc sy chip
thudn cta Cha toa PHDCD;
Ton trong két qua 1am viéc tai PHDCD.
b. Phat bidu y kién tai Dai hdi:
_ Cb dbng mubn phat bidu ¥ kién phai dugc sy chap thuan ctia Doan chu tich;
N6i dung phét biéu phai ngén gon va phi hop voi chuong trinh dai hoi;
Thoi gian phét biéu khong qua 03 phut cho mdi 14n phét biéu.

II. POAN CHU TICH, CHU TQA, BAN THU KY PAI HQIL, BAN THAM TRA TU

CACH CO PONG VA KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Poan Chi tich

a. Doan Chi tich gdm c6 05 thanh vién la thanh vién HPQT, do HPQT dé& xuét trinh
DHDCD thong qua bing cach biéu quyét.

b. Trach nhiém cua Poan Chu tich:

— Piéu khién Pai hdi theo chuong trinh va quy ché da dugc DPHDPCD thong qua trude khi
tién hanh.

_ Poan Chii tich 1am viéc theo nguyén tic tip thé va quyét dinh theo da sb.

— Hudng dan dai hdi thao luan, biéu quyét céc vén dé trong chuong trinh hop va cac vén dé
¢6 lién quan trong subt qua trinh dai hoi.

_ Giai quyét c4c vin @& phét sinh trong thoi gian dai hoi tién hanh.

2. Chi toa
a. Chi tich HDQT lam Chu toa DPHPCD va 1a Ngudi chu tri PHPCD.
b. Quyén va nghia vu ctia Ch toa:

— Didu hanh céc hoat dong cia PHDCD theo chuong trinh dé dugc DHDCD thong qua.

— Tra 1i nhimg v4n d& do PHPCD yéu chu hogc chi dinh ngudi tra 161 hodc ghi nhén cac y
kién déng gop cua cb dong néu cé cac ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién
bHDCD.

— Chu toa cudc hop co thé tién hanh cac hoat dong cén thiét ¢é diéu khién cudc hop
DHPCD mét cach hop 18, co trat tu, theo chuong trinh dd dugc thong qua va phan anh dugc mong
muén cta da sb dai biéu tham du.

— C6 quyén yéu cAu tit ca nhitng ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phap, hop ly khac.

— C6 quyén yéu cAu co quan ¢ thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhimg ngudi
khong tuan thi quyén didu hanh cta chi toa, ¢ y gly roi trét tw, ngan can tién trién binh thudng
ctia cude hop hoic khong tudn thu céc yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

— Thuec hién cac cong viéc khac pht hop véi Pidu 18, Quy ché quan tri ndi by va quy dinh
cua phap ludt dé diéu hanh PHDCD.

3. Ban Thr ky

a. Ban thu ky gdm c6 03 thanh vién thudc Ban thu ky DIC Corp, do HDQT dé xuét trinh
DHDCD théng qua bing cach biéu quyét.

b. Trach nhiém cua Ban thu ky:

— Ghi chép diy du, trung thuc nhimg ¥ kién phat biéu, tham luan ca dai hoi va tdbng hop
bao cao ciia Poan Cha tich.

— Tiép nhan cau hoi bing van ban ctia c6 dong.
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— Lap bién ban hop va cdng bd Nghi quyét PHPCD; théng bao ciia Poan Chu tich giri dén
céc c6 ddng khi duge yéu cu .
— Soan thao Nghi quyét vé cac ndi dung dugc PHDCD thong qua.
— Cac cong viéc khac theo phén cdng cua Chu toa.
4. Ban thim tra tw cich cé ddng va kiém phiéu biéu quyét
a. Danh sach Ban thim tra tu cach ¢ dong va kidm phiéu biéu quyét do HDQT dé xuét va
duge DPHDCD thdng qua bing cach biéu quyét.
b. Ban thdm tra tu cach cb dong va kiém phiéu biéu quyét c6 nghia vu:
Thue hién tha tuc ding ky cb dong du hop theo quy dinh tai muc 1.2 Quy ché nay.
Chuén bj hom phiéu dung phiéu biéu quyét; giam sat viéc bidu quyét clia céc cb dong;
Kiém phiéu, tinh todn, ghi nhan s c6 phin biéu quyét theo timg van dé.
Béo céo két qua kiém phiéu tai DHPCD theo chi dinh cta Chu toa.

III. CACH THU'C BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PHDCD

1. Nguyén tic biéu quyét
Tat ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop d&u phai dugc thong qua bing cach liy y kién
bidu quyét ctia cb dong.

2. Cach thire bleu quyét

Viée biéu quyet tai DHDPCD duge thue hién theo mot trong hai hinh thirc: bidu quyét bang
cach Gio thé biéu quyet hoic Bo phiéu kin.

a. Biéu quyét theo hinh thirc Gio thé biéu quyet

< Hinh thirc Gio thé dugce dp dung dé xin ¥ kién PHDCD vé cac ndi dung gom:

Chuong trinh dai hi;

Quy ché 1am viéc va cach thirc biéu quyét tai PHPCD;

Danh séch Doan chi tich, Ban Thu kY, Ban thim tra tu cach c¢b dong va kiém phiéu biéu
quyét;

Bién ban kiém phiéu bidu quyét;

— Bién ban, Nghi quyét dai hoi.

# Cach thire thuc hién: C dong thyc hién glc the biéu quyét dé biéu quyét Pdng y, Khong
dong ¥ Khong oy kién v6i nhitng ndi dung biéu quyet khi Ban Tb chirc hoac Chu toa Dai héi
yéu cau biéu quyet Noi dung dugce thong qua khi ty 1& biéu quyét dat da s6 qua ban.

b. Biéu quyét theo hinh thirc Bo phiéu kin:

= Hinh thirc bd phiéu kin dugc 4p dung dé xin y klen DHDCP vé céc ndi dung chinh trong
chuong trinh hop (dwoc ghi cu thé trén Phiéu biéu quyét), gom

— Céc béo céo hoat dong cua HDQT, Téng Giam dbe;

— Béo céo tai chinh duogc kiém toan.

— Céc bdo céo va to trinh vé céc van d& thudc thim quyén quyét dinh cia PHDCD trong

Chuong trinh hop.

= Céch thie thuce hién: C dong thuc hién biéu quyét di véi cac van dé ghi trén Phiéu biéu
quyét bing cach danh ddu (X) hoic (\)vao mét trong cac 6 twong tng: Pdng ¥, Khong dong y,
Khéng c6 y kién. C§ dong lua chon phuong 4n nao thi danh déu vao 6 dé.

= Phiéu bidu quyét hop 1¢ 1a phiéu bidu quyét dam béo céc yéu ciu sau:

La phiéu theo mau do Ban T4 chirc dai hdi phat ra, ¢6 déng dAu treo ctia DIC Corp.
Co da’.n’h dau (X) ho‘z_‘tc’ () V£:1.0 m@g trong céc 0 thé hién y kién cb dong. Cac phiéu khong
3 d4nh du hodc danh d4u nhiéu 6 déu 1a phiéu khong hop 16.
— Phiéu biéu quyét khong bi réch, tiy xoa.
Cb ddng ky va ghi rd ho tén vao phia dudi Phiéu biéu quyét.
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3. Truomg hop c6 ¢d déng hodc dai dién duge iy quyén dén mudn va tham gia biéu quyét
tai dai hoi ngay sau khi dang ky thi hiéu lyc cia nhiing ndi dung da duoc biéu quyét trude d6
khong thay doi.
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Kinh trinh Dai hgi dong cd dong xem xét va thong qua./

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH




